Ordnung der Tageseinrichtuhgen fir Kinder

Die Arbeit in unserer Tageseinrichtung fiir Kinder richtet sich nach der
folgenden Ordnung, die Sie mit Abschluss des Aufnahmevertrages
(Anhang 3) anerkennen, und den geltenden gesetzlichen Bestimmungen
mit den hierzu erlassenen staatlichen und kirchlichen Richtlinien in ihrer
jeweils giiltigen Fassung. |

Tageseinrichtungen fir Kinder sind nach dem Sozialgesetzbuch Achtes
Buch - Kinder- und Jugendhilfe (SGB VIII) Kindergarten, Horte und andere Ein-
richtungen. Nach dem Kindertagesbetreuungsgesetz Baden-Wirttemberg
(KiTaG) vom 14.02.2006 werden Einrichtungen bzw. Gruppen gefuhrt als
— Kindergérten (fiir Kinder vom 3. Lebensjahr bis zum Schuleintritt)
- Tageseinrichtungen mit altersgemischten Gruppen :
(fur Kinder unter 3 Jahren, vom 3. Lebensjahr bis zum Schuleintritt und
Kinder im schulpflichtigen Alter)
— Kleinkindbetreuung (Betreuung in Kinderkrippen bis zum 3. Lebensjahr)
— Einrichtungen mit integrativen Gruppen, in denen auch Kinder mit
Behinderung betreut werden.

Betriebsformen von Kindergérten, Tageseinrichtungen mit Altersmischung und

Integrativen Einrichtungen sind insbesondere:

— Halbtagsgruppen (HT) — (vor- oder nachmittags gedffnet)

— Regelkindergartengruppen (RG) — (vor- und nachmittags gedffnet)

- Gruppen mit verlangerten Offnungszeiten (VO) — (min. 6 Stunden zusam-
menhéngend gedffnet)

— Ganztagsgruppen (GT) (durchgehend ganztégig gedffnet)

- Kleinkindgruppe (Krippe)

1. Aufnahme

1.1 In die Einrichtung kénnen Kinder vom vollendeten 3. Lebensjahr bis zum
Schuleintritt oder in Krippen, Horten und Einrichtungen mit einer erweiter-
ten Altersmischung jlingere und é&ltere Kinder aufgenommen werden,
soweit das notwendige Fachpersonal und Platze vorhanden sind.

Fiir Schulanfanger endet das Betreuungsverhaltnis grundsétzlich mit dem
letzten Tag der dem-Schuleintritt vorausgehenden Sommerferien der Ein-
richtung. Sofern keine betrieblichen Griinde entgegenstehen, insbesonde-
re die értliche Bedarfsplanung dies zulésst, kann eine Verlangerung des
Betreuungsverhiltnisses bis zu dem Werktag vereinbart werden, welcher
dem Tag der Einschulung vorhergeht (Anhang 10).
Kinder, die vom Besuch der Grundschule zurlickgestellt sind, sollen eine
Praventivklasse/Grundschulforderklasse besuchen. Der weitere Besuch
eines vom Schulbesuch zuriickgestellten Kindes bedarf einer neuen Ver-
~ einbarung der Personensorgeberechtigten mit dem Trager der Einrichtung.

1.2 Kinder, die korperlich, geistig oder seelisch behindert sind, kénnen die
Einrichtung besuchen, wenn ihren besonderen Bediirfnissen innerhalb der
Rahmenbedingungen der Einrichtung Rechnung getragen werden kann.

1.3 Der Trager legt mit den p&dagogischen Mitarbeiter(inne)n nach Anhorung
des Elternbeirates die Grundsatze (ber die Aufnahme der. Kinder in die
Einrichtung fest.
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Jedes Kind muss vor Aufnahme in die Einrichtung &rztlich untersucht
werden. Als arztliche Untersuchung gilt unter anderem die Vorsorgeunter-
suchung (Anhang 16).

Die Aufnahme erfolgt nach Vorlage der Bescheinigung Gber die &rztliche
Untersuchung (Anhang 2) und nach Unterzeichnung des Aufnahme-
bogens und Aufnahmevertrages (Anhang 1 und 3).

Die Personensorgeberechtigten verpflichten sich, Anderungen in der Per-
sonensorge sowie Anderungen der Anschrift, der privaten und geschéft-
lichen Telefonnummern dem/der Leiter(in) unverztiglich mitzuteilen, um bei
plétzlicher Krankheit des Kindes oder anderen Notféllen erreichbar zu sein.

Die Personensorgeberechtigten verpflichten sich, in familidren Konflikt-

lagen, die sich auf das Betreuungsverhéltnis auswirken kénnen (z. B. bei

Getrenntleben) unverziiglich

— selbststandig eine Regelung (beispielsweise hinsichtlich des Umgangs
mit dem Kind im Kindergartenbereich) herbeizufiihren, sei es auBerge-
richtlich oder gerichtlich und

— hiervon den Tréger, in dem flir das Wohl des Kindes und fiir dle weitere
reibungslose Abwicklung des Betreuungsverhéltnisses erforderlichen
Umfang Uber die Konfliktlage und die diesbezlglich getroffenen
Regelungen, zu informieren.

Besuch - Offnungszeiten - SchlieBungszeiten - Ferien

Im Interesse des Kindes und der Gruppe soll die Einrichtung regelmaBig
besucht werden.

Fehlt ein Kind, ist umgehend die Gruppenleiterin oder Leiterin zu be-
nachrichtigen.

Bei einer Hospitation der Eltern in der Einrichtung, sind diese zur Ver-
schwiegenheit verpflichtet.

Die Einrichtung ist in der Regel von Montag bis Freitag mit Ausnahme der
gesetzlichen Feiertage, Ferien der Einrichtung und der zusétzlichen
SchlieBungszeiten (Ziffer 2.8) gedffnet. Anderungen der Offnungszeiten
bleiben nach Anhérung des Elternbeirates dem Tréger vorbehalten.

Der Besuch der Einrichtung regelt sich nach der vereinbarten Betreu-
ungszeit. Eine Betreuung auBerhalb der Betreuungszeit ist durch das
Personal nicht gewéhrleistet. .

Das Kindergartenjahr beginnt und endet mit Ende der Sommerferien in
der Einrichtung.

Die Ferien werden vom Trager der Einrichtung nach Anhérung des
Elternbeirates unter Berlicksichtigung der Empfehlung des Tréagerverban-
des/der kirchlichen Aufsichtsbehdrde und gegebenenfalls in Abstimmung

- mit der Kommune festgelegt.

2.8

Zusétzliche SchlieBungstage kénnen sich fiir die Einrichtung oder einzel-
ne Gruppen aus folgenden Anldssen ergeben: Wegen Krankheit, behérd-
licher Anordnungen, Verpflichtung zur Fortbildung, Fachkréftemangel,
betrieblicher Mangel. Die Personensorgeberechtigten werden hiervon
baldméglichst unterrichtet.
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Elternbeitrag

Fir den Besuch der Einrichtung wird ein Elternbeitrag, gegebenenfalls
zusétzlich Essensgeld erhoben. Die Beitrage sind jeweils im Voraus bis zum
5. des Monats auf ein vom Tréger eingerichtetes Girokonto zu zahlen. Eine
Anderung des Elternbeitrages/Essensgeldes bleibt dem Trager vorbehalten.
Der Elternbeitrag ist eine Beteiligung an den gesamten Betriebskosten
der Einrichtung und ist deshalb auch wihrend der Ferien, bei vortiberge-
hender SchlieBung (Ziffer 2.8), bei langerem Fehlen des Kindes und bis
zur Wirksamkeit einer Kiindigung zu zahlen (Anhang 5).

Fur Schulanfanger ist der Elternbeitrag bis zum Ende des Monats zu
bezahlen, in dem die Sommerferien der Einrichtung beginnen. Wurde flr
Schulanfianger eine Verlangerung des Betreuungsverhéltnisses verein-
bart, ist der Elternbeitrag bis zum Ende des Monats zu bezahlen, in den
der Werktag féllt, welcher dem Tag der Einschulung vorhergeht. Bei
Schuleintritt wahrend des Kindergartenjahres ist der Elternbeitrag bis zur
Beendigung des Vertragsverhéltnisses zu bezahlen. _

Sollte es Personensorgeberechtigten trotz &ffentlicher Hilfen (Ubernahme
des Elternbeitrages durch das Jugendamt/Sozialamt/BUrgermeisteramt
gemaB dem Kinder- und Jugendhilfegesetz/Bundessozia|hiIfegesetz)
nicht moglich sein, die Elternbeitrage zu leisten, kann der Beitrag in
begriindeten Fallen vom Trager ermaBigt werden.

Aufsicht

Die padagogisch tatigen Mitarbeiter(innen) sind wahrend der vereinbarten Be-
treuungszeit der Einrichtung fiir die ihnen anvertrauten Kinder verantwortlich.
Auf dem Weg zur und -von der Einrichtung sind die Personensorgebe-
rechtigten fur ihre Kinder verantwortlich.

Insbesondere tragen die Personensorgeberechtigten Sorge dafir, dass ihr
Kind ordnungsgemaB von der Einrichtung abgeholt wird. Sie entscheiden
durch eine schriftliche Erklarung gegeniiber dem Trager (Anhang 7), ob
das Kind allein nach Hause gehen darf. Sollte das Kind nicht von einem
Personensorgeberechtigten bzw. einer Begleitperson (Anhang 8) abge-
holt werden, ist eine gesonderte Benachrichtigung erforderlich.

Leben die personensorgeberechtigten Eltern getrennt und hélt sich das
Kind mit Einwilligung des einen Elternteils oder auf Grund einer gerichtli-
chen Entscheidung gewohnlich bei dem anderen Elternteil auf, so ent-
scheidet allein der Elternteil, bei dem das Kind lebt.

Die Aufsichtspflicht der Personensorgeberechtigten endet in der Regel
mit der Ubergabe des Kindes in den Raumen der Einrichtung an die
padagogisch tétigen Mitarbeiter(innen) und beginnt wieder mit der
Ubernahme des Kindes in die Obhut eines Personensorgeberechtigten
bzw. einer von diesen mit der Abholung beauftragten Person (Anhang 8).
Hat ein Personensorgeberechtigter schriftlich erklart, dass sein Kind allein
nach Hause oder im Ausnahmefall zu einer Veranstaltung auBerhalb der
Einrichtung gehen darf, beginnt die Aufsichtspflicht der Personensorge-
berechtigten in der Regel mit der Entlassung des Kindes aus den Raumen
der Einrichtung.

Bei gemeinsamen Veranstaltungen (z.B. Feste, Ausfliige) sind die
Personensorgeberechtigten aufsichtspflichtig, sofern vorher keine ande-
re Absprache Uber die Wahrnehmung der Aufsicht getroffen wurde.
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Aufenthaltes in der Einrichtung wahrend der Betreuungszeiten. Flr den
Weg von und zur Einrichtung sind die Personensorgeberechtigten verant-
wortlich, ebenso fiir die Teilnahme an Veranstaltungen auBerhalb der
Einrichtung, die die Kinder mit dem erklarten Einverstdndnis der
Personensorgeberechtigten besuchen.

Versicherungen

Nach den geltenden gesetzlichen Bestimmungen (SGB VII) sind Kinder

aller Altersgruppen gegen Unfall versichert: ‘

— auf dem direkten Weg zur und von der Einrichtung,

— wahrend des Aufenthaltes in der Einrichtung,

— wahrend aller Veranstaltungen der Einrichtung auBerhalb des Grund-
stlickes (Spaziergang, Feste und dergleichen; Anhang 6).

Fir Kinder ab dem 7. Lebensjahr wird den Eltern empfohlen, eine

Haftpflichtversicherung abzuschlieBen. ,

Alle Unfélle, die auf dem Wege von und zur Einrichtung eintreten und eine

arztliche Behandlung zur Folge haben, sind dem/der Leiter/in unverziiglich

zu melden, damit die Schadensregulierung eingeleitet werden kann.

Fir vom Trager der Einrichtung oder von Mitarbeiter(innen) weder vorsétzlich
noch grob fahrlassig verursachte(n) Verlust, Beschadigung und Verwechs-
lung der Garderobe und Ausstattung der Kinder wird keine Haftung Uber-
nommen, Dies gilt ebenso fiir mitgebrachte Spielsachen, Fahrrader etc.
Flr Schaden, die ein Kind einem Dritten zufligt, haften unter Umstanden

die Eltern.

Regelung in Krankheitsféllen

Fir Regelungen in Krankheitsféllen, insbesondere zur Meldepflicht, zum
Besuchsverbot bzw. bei der Wiederaufnahme des Kindes in die Einrich-
tung nach Krankheit, ist das Infektionsschutzgesetz (fSG) maBgebend.
Uber diese Regelungen des IfSG sind die Eltern und sonstige Sorge-
berechtigte gemaB § 34 Abs. 5 Satz 2 IfSG zu belehren. Die Belehrung
erfolgt durch die Kenntnisnahme des Merkblattes in Anhang 17.

Das Infektionsschutzgesetz bestimmt u.a., dass lhr Kind nicht in den

Kindergarten oder andere Gemeinschaftseinrichtungen gehen darf, wenn

- es an einer schweren Infektion erkrankt ist, wie z.B. Diphtherie,
Cholera, Typhus, Tuberkulose und durch EHEC-Bakterien verursachter
Brechdurchfall sowie bakterielle Ruhr,

- eine Infektionskrankheit vorliegt, die in Einzelféllen schwer und kom-
pliziert verlduft bzw. verlaufen kann, dies sind Keuchhusten, Masern,
Mumps, Scharlach, Windpocken, Hirnhautentziindung, Meningokok-
ken-Infektionen, ansteckende Borkenflechte und Hepatitis,

— es unter Kopflaus- oder Kratzmilbenbefall leidet und die Behandlung
noch nicht abgeschlossen ist,

- es vor Vollendung des 6. Lebensjahres an einer infektiésen Magen-Darm-
Erkrankung erkrankt ist oder ein entsprechender Verdacht besteht.

Ausscheider von Cholera-, Diphtherie-, EHEC-, Typhus-, Paratyphus- und

Shigellenruhr-Bakterien diirfen nur mit Genehmigung und nach Belehrung des

Gesundheitsamtes unter Beachtung der vorgeschriebenen SchutzmaBnahmen

die Raume der Einrichtung betreten oder an Veranstaltungen teilnehmen.
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Auch bei unspezifischen fiebrigen Erkaltungskrankheiten, Erbrechen,
Durchfall, Fieber u.4. sind die Kinder zu Hause zu behalten, bis die
Symptorrie zuverlassig abgeklungen sind.

Zur Wiederaufnahme des Kindes kann die Einrichtungsleitung eine
schriftliche Erkldarung der Sorgeberechtigten oder des Arztes verlangen,
in der gemaB § 34 Abs. 1 Infektionsschutzgesetz bestétigt wird, dass
nach &rztlichem Urteil eine Weiterverbreitung der Krankheit oder der
Verlausung nicht mehr zu befurchten ist (Anhang 9).

In besonderen Fillen werden Arztlich verordnete Medikamente, die eine
Einnahme in der Einrichtung wéhrend der Betreuungszeit notwendig
machen, nur nach schriftlicher Vereinbarung zwischen den Personensorge-
berechtigten und den p&dagogisch tatigen Mitarbeiter(inne)n verabreicht
(Anhang 4). _

Leben die personensorgeberechtigten Eltern getrennt und hélt sich das
Kind mit Einwilligung des einen Elternteils oder auf Grund einer gericht-
lichen Entscheidung gewdhnlich bei dem anderen Elternteil auf, so ent-
scheidet allein der, bei dem das Kind lebt. '

Elternbeirat

Die Personensorgeberechtigten werden durch einen jéhrlich zu wahlen-
den Elternbeirat an der Arbeit der Einrichtung beteiligt (Anhang 15).

Kiindigung

Die Personensorgeberechtigten kdnnen das Vertragsverhaltnis im Lauf

des Kindergartenjahres ordentlich mit einer Frist von 4 Wochen zum

Monatsende schriftlich kiindigen. Diese Kiindigung muss auch erfolgen,

wenn das Kind wahrend des Kindergartenjahres in die Schule eintritt.

Einer Kiindigung bedarf es nicht, wenn das Kind in den Féllen von

Ziffer 1.1 in die Schule Uberwechselt.

Der Trager der Einrichtung kann das Vertragsverhéltnis mit einer Frist von 4

Wochen zum Monatsende unter Angabe des Grundes schriftlich kiindigen.

Kiindigungsgriinde kdnnen u. a. sein:

a) das unentschuldigte Fehlen eines Kindes tber einen zusammenhan-
genden Zeitraum von mehr als vier Wochen,

b) die wiederholte Nichtbeachtung der in dieser Ordnung aufgefiihrten
Pflichten der Personensorgeberechtigten, trotz schriftlicher Abmahnung,

c) ein Zahlungsriickstand des Elternbeitrages Uber drei Monate, trotz
schriftlicher Mahnung,

d) nicht ausgerdumte erhebliche Auffassungsunterschiede zwischen
Personensorgeberechtigten und der Einrichtung tber das Erziehungs-
konzept und/oder eine dem Kind angemessene Forderung trotz eines
vom Trager anberaumten Einigungsgespraches,

e) Verweigerung der Zustimmung zur Anderung der Betriebsform und
Betreuungszeit einschlieBlich Elternbeitrag auf Grund geénderter Ortli-
cher Bedarfsplanung,

f) die Nichtbeachtung der unter Ziffer 1.7 dieser Ordnung aufgefuhrten
Pflichten der Personensorgeberechtigten trotz eines vom Tréger anbe-
raumten Einigungsgespréches.

Das Recht zur Kiindigung aus wichtigem Grunde (auBerordentliche

Kiindigung) bleibt hiervon unberihrt.



